
Sachbearbeiter Einkauf/Innendienst m/w (100%)

Ihre Aufgaben
• Lieferanten Bestellungen, Wareneingänge verbuchen, Rechnungskontrolle
• Stammdatenbearbeitung und Preispflege
• Lagerüberwachung Mindestbestände
• Überwachung der Liefertermine
• Bearbeitung von Transport- und Zollangelegenheiten
• Lagerverwaltung, Korrekturen/Umbuchungen, Inventur
• Arbeitsablauf erstellen und aktuell halten

Was wir erwarten
• Kaufmännische Grundausbildung und Berufserfahrung in einer ähnlichen Position
• Strukturiertes, selbstständiges Arbeiten und kundenorientiertes Auftreten
• Sicherer Umgang mit Office 365 inkl. CRM-Kenntnisse
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (weitere Fremdsprachen wie Italienisch und Französisch von Vorteil)

Was erwartet Sie

• Vielseitige Arbeit in einem dynamischen Team
• Moderner und zeitgemässer Arbeitsplatz
• Fachmännische Einführung in die neue Tätigkeit
• Zeitgemässe Entlöhnung
• 5 Wochen Ferien
• Möglichkeit auf Homeoffice ausser Montag und Freitag

											








 www.aircenter.ch


